I. sz. melléklet
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabilyzathoz

a digitalis kommunikaciés csatornik hasznilataval kapcsolatos elGirasokrol

Hatilyos: 2020. marcius 16-tdl visszavonasig

PREAMBULUM

A koronavirus miatt a kéznevelési és szakképzési intézményekben 1ij munkarend bevezetésérdl dontétt a
Kormany a 1102/2020. (lll. 14.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint.

Ez alapjan:

a) 2020. mdrcius 16. napjitdl az iskoldkban a nevelés-oktatis tantermen kiviili, digitalis
munkarendben keriil megszervezésre;

b) a digitdlis munkarend olyan médon keriil meghatarozasra, hogy annak keretében

ba) a tananyag kijeldlése, a tanuldsi folyamat ellenérzése és timogatisa a pedagogusok és a tanuldk
online vagy mds, személyes talilkozist nem igényld kapcsolatiban torténik,

bb) a tananyag tantermen kiviili, digitilis munkarend keretében torténd atadasa alkalmas legyen a
tanuld tanulmanyi kovetelményeinek teljesitésére;

A Farkas Gyula Baptista Altalanos Iskola, 2433 Sarosd Fé ut 10-12. adatkezelS adatvédelmi
szabilyzatinak jelen melléklete rendelkezik a fent hivatkozott Kormanyrendelet alapjan a digitdlis
kommunikaciés csatornak hasznélatdval kapcsolatos eléirdsokrél.

A jelen melléklet az intézményi Adatkezelési Szabalyzat részét képezi, kiterjed az intézmeény valamennyi
tanuldjara, a tanuldk sziileinek/gondvisel8ire, és az intézmény minden digitalis munkarenddel érintett
dolgozojara. A szabilyok betartdsa mindenkire nézve kételezéek!

A koronavirus-jdrviny okozta rendkiviili helyzetben is tovibb miikodik az oktatisi rendszer, a
tanuloknak biztositani kell a tanuldsi lehet8séget, az iskoldknak és a pedagdgusoknak alkalmazkodniuk
kell a varatlanul kialakult szituicichoz. Az iskolék és a pedagdgusok szimara az Oktatési Hivatal iltal
megfogalmazott ajanlas alapjan:

A tanuldshoz val6 jog érvényesitése érdekében a pedagégusok, a lehetSségeikhez mérten az
infokommunikacios eszk6z6k hasznalataval, tivolrél, online adnak tijékoztatist a tanuldknak,
sziilSknek, timogassik a tanuldkat a tanulasban, megjeldlik a feldolgozandé tananyagrészeket és
meghatdrozzik a szimonkérés vagy a beszimolas maodjat.

Az intézmény pedagdgusai, ahol a technikai feltételek rendelkezésre allnak digitilis oktatasi formak
hasznalatara hivjak/hivhatjik a tanuldkat.

I

Az informacidkat a pedagdgusok a sziilék szamdra is hozzaférhetdvé teszik elektronikusan :
* aziskola honlapjan: www. sarosdiskola. hu és www. farkas-gyula. baptistaoktatas.hu
és www.sarosdiskola.h/fajl



o az e-Kréta feliileten,

* e-mailben kikiildve

¢ facebook oldala: Farkas Gyula Baptista Altalinos Iskola
e vagy akdr papiralapon is

A tanuldk szamira fontos informécicforras a tankonyv.
A tankonyvek jelentGs része letdlthetd PDF valtozatban is a www.tankonyvkatalogus.hu weboldalon.

A tanuldk az egyes pedagdgusokkal az alabbi médokon kommunikalhatnak:
* pedagdgusok e-mail cime: A kapcsolatfelvétel soran megadasra keriilnek a pedagodgusok, a
tanuldk, sziilék e-mail cimei.
* mas online elérhet8ségeink: www.sarosdiskola.hu
» az oktatasban hasznilt online feliiletek: Kréta rendszer, www.sarosdiskola.hu/fail,
messenger

A tanulé, 18. életévét be nem tdltott tanul6 esetében a sziilo/torvényes képviseld online
kapcsolattartasrél sz6l6 ~ formai kdvetelményekhez nem kdtott nyilatkozatat —
elektronikus uton koteles megtenni a kapcsolatfelvételt kezdeményezé pedagogus felé.

lll. Digitalis oktatasi tartalmak hozziférhetdsége

Az interneten elérhetd informdcioforrasok, amelyeken a tanulék a tanulast tamogaté
segédanyagokat, vagy magit a tananyagot elérhetik: Kréta rendszer, www.sarosdiskola.hu/fajl

Adatkezelés
e Belépéshez, regisitréciéhoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadésa javasolt.

e Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak a kezeléséhez a
felhasznalok beleegyezésiiket adjik, jognyilatkozatot tesznek. Azonban a 14. életévét be nem
toltote kiskordak nem tehetnek jognyilatkozatot, tehat nem regisztralhatnak weboldalakon, nem
jarulhatnak hozzd az adatkezeléshez. Helyettiik a sziilS, torvényes képviselé regisztrilhat,
amennyiben ezt az adott szolgiltat6 adatkezelési elvei is engedélyezik.

A tanulok e-mail cimeit kizarélag ennek a kapcsolattartasnak a céljabél hozzuk létre. Intézményes fidkot
készitlink a tanulashoz.

. Az adatok védelme érdekében ugyanez érvényes a pedagdgusokra is, szimukra is kifejezetten a tanuloi
kapcsolattartashoz egy kiilon erre a célra létrehozott Uj ,,intézményes” e-mail cim keriil létrehozisra.

Digitalis térben megtartott 6rikkal kapcsolatos szabalyok

A pedagdgus hanghivisokat, online meetingeket, kisebb csoportos videds 6rakat, vagy egyéni videds
kapcsolatot is kezdeményezhet. A tanuld az ezeken valé részvételtSl nem tekinthet el, mert a
pedagdgus megtervezett ordit, a tananyagfeldolgozissal kapcsolatos magyardzatokat itt tudja megadni
a gyermekeknek. A tivolmaradas okirdl a sziildnek/tanulénak tajékoztatni kell a pedagdgust.

A hang és videé kapcsolatok barmely formajanak alkalmazdsa esetén az online térben is

érvényes az a fészabdly, hogy azokrél rogzitett kép-, videé-, vagy hangfelvétel nem

készithetd!

A fentiektdl torténd eltérés csak abban az esetben megengedett, ha az érintett felek, pedagogus és a
kiskoru gyermek sziilgje errél elSre irasban megegyeznek.



A pedagogus iltal keészitett digitdlis, vagy barmely egyéb oktatisi anyag (pl. prezenticidk, egyéb
bemutatok, feladatsorok, feladatlapok, képi-, és hanganyagok, digitilis feladatok, Word, Excel
dokumentumok stb.) harmadik félnek nem tovabbithatdk, nem tehetdk kozzé nyilvanos helyeken,
feltileteken.

A pedagdgus szdmdra visszakiildott tanuldi anyagok (irasbeli dokumentumok, azokrdl késziilt fotdk,
kidolgozott munkak, prezentaciok stb.) nem adhatok dt harmadik félnek, nem tehetdk kdzzé nyilvanos
helyeken! A tanuldi munka értékelésének, mindsitésének eredménye csak és kizardlag az érintett
tanulénak, illetve torvényes képvisel&jének tovabbithato.

A _lll. pontban meghatirozottakkal valé visszaélés esetén az intézmény fegyelmi, jogi
felelosségrevonast kezdeményezhet!

Iv.

Informatikai biztonsagi ajanlds a tantermen kiviili, digitalis munkarendben torténd
tanitashoz, tanulashoz (Oktatasi Hivatal)

(https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_tantermen_kivuli_digitalis_munkarendhez/ informatikai_bi
ztonsag)

Az ajanlds célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagdgusok, tanuldk és
sziileik biztonsdgos internethasznilatat a tantermen kiviili, digitalis munkarendben.

Kapcsolédas az internethez, hilézatokhoz

* Nem javasolt a szdmitogéppel vagy mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd ltal megosztott,
kozos wifi haldzatot hasznilni.

* Sajat otthoni wifi hdlézat hasznilata esetén, fontos a router gyari alapértelmezett jelszavinak
megvaltoztatdsa, akdr a szolgaltaté dltal biztositott, akar sajat tulajdonu eszkéz hasznalatakor-

e A router bedllitisi jelszava és a hilézat nevéhez (SSID) tartozd jelszé legyen eltérs. Ezek
bedllitisahoz segitséget nydjthatnak a vasarlaskor kapott hasznilati utasitisok, illetve ezek
hidnydban a gyart6i honlapok leirdsai. Javasolt megfelels erdsségli és bonyolultsagi jelszavak
beillitasa.

* Az otthoni hdlézatokhoz hozziférd személyek szamat célszerii korlitozni, a hasznalaton kivil
portokat javasolt letiltani. A tiltis médja gydrténként eltérd, melyhez szintén segitséget
nydjthatnak a vésarlaskor kapott hasznilati utasitisok illetve ezek hiinyiban a gyartoi honlapok
leirasai.

Biztonsagos eszkdzhasznalat, adatbiztonsag

* Haszndljon minden eszk6z6n és online feliileten eltérd jelszavakat.

* Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszkozén (beleértve a mobil és
szorakoztatd eszkozoket is) a legfrissebb verzioji szoftver fut-e és naprakész frissitésekkel
rendelkezik-e. Célszer( az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye dltal a munkihoz biztositott mobilinformatikai eszkoézoket (mobiltelefon,
hordozhaté szimitogép stb)) a munkahely IT szabilyzat figyelembevételével ugy javasolt
csalidtagok részére atadni, hogy minden felhasznalé részére keriiljon kialakitisra kiildn-kiilon
felhasznaldi feliilet.

* A sajit tulajdony eszkozok hasznilata sordn is iigyelni kell arra, hogy minden csalddtag kiilén-
kiilon felhasznaldként Iépjen be eszkdzre.



A hasznilt eszkézon javasolt bekapesolni a tizfalvédelmet és a virusvédelmet, a Windows

operacids rendszert futtatd gépeken legalibb a Microsoft altal biztositott gyartdi biztonsdgi

szoftvert.

» Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korldtozott mennyiségben javasolt 4tmésolni més
adathordozdkra (pendrive, kiilsé merevliemez).

e Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozdkra a személyes adatok ne keriiljenek fel.

» Csak ismert gydrto dltal készitett VPN szolgiltatast alkalmazisa javasolt a magan adatforgalom
védelme érdekében.

e Csak megbizhaté forrasu alkalmazasok hasznalata javasolt,

» Csak megbizhaté hivatkozisok megnyitdsa javasolt bongészében.

* A gyants, tilzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitdsa veszélyes.

Informatikai biztonsag a digitdlis oktatassal 6sszefliggésben

e Ugyelni kell arra, hogy a tanulds soran a magan informaciok a digitilis oktatds sordn nem valjanak
masok altal megismerhetévé.

s A digitalis oktatishoz javasolt létrehozni Gj e-mail fidkot.

e Senki ne tegye kozzé a kozosségi oldalakon, hogy egyediil, feliigyelet nélkiil kiskorutak, fiatalok
vannak otthon.

* Haa tanulasra haszndlt eszk6zon van kamera, (gy kell elhelyezni, hogy az otthoni kérnyezetbél a
lehetd legkevesebb legyen lithatd.

e Ha a pedagégus részére le kell fényképezni a feladat megoldasit, a fénykép a minimalis
megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen ne szerepeljen mas , csak a megoldas. Ezzel a
megoldassal a biztonsig novelése mellett csokkenthetd a halézaton atvitt adatmennyiség is.
Célszer( kisebb felbontasban menteni és kiildeni

Tovabbi hasznos informaciék az alabbi cimeken talalhaték:

www.nki.gov.hu (IT biztonsaig)
www.saferinternet.hu (Netezz biztonsigosan!)
www.digitaliscsalad.hu (Igy vezesd be a gyereked a digitilis vilagba!)

ZARO RENDELKEZES

Erintetti jogokra, jogorvoslati lehetSségekre a jelen melléklet tekintetében is az Adatkezeld Intézmény
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatdnak érintetti jogokra vonatkozd rendelkezései az iranyaddak.

Jelen Adatkezelési Szabilyzat melléklete alapjan kiadott adatkezelési tijékoztatot minden érintett
elektronikus formiban kapja meg. Az iskola igazgatéja minden pedagoégushoz eljuttatja. Az
osztalyfénokok és az egyéni foglalkozdst tarté pedagdgusok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a
melléklet minden sziil6héz/tanuléhoz eljusson. A sziilSiltanuldi nyilatkozatot e-mailben irt szvegben,
nem csatolmanyban kell visszakiildeni az osztilyfénokok részére.

A tajékoztatoban foglaltak tudomasul vételérdl a rendkiviili helyzetre valé tekintettel elektronikusan
jogosultak nyilatkozni az Erintett sziilSk, valamint az intézményi pedagégusok az alibbiak szerint:

A pedagdgusok a veningerne.krisztina@sarosdiskola.hu‘__g;mgii,lcrcimre, a sziilék az osztilyfénok
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MELLEKLET:

Nyilatkozat sziilok szamara:

LY IT117407 ¢ SO nyilatkozom, hogy @ ............................. Farkas Gyula Baptista Altalanos Iskola
digitdlis oktatds gyakorlatdré! sz6l6 adatkezelési tdjékoztatéjat elolvastam, az abban foglaltakat ................ nevii

gyermekemre nézve tudomdsul vettem, betartdsdt magamra nézve kotelezének tartom.

Nyilatkozat intézményi alkalmazott esetén:
AlUBTOLE oot nyilatkozom, hogy @ ....................o Farkas Gyula Baptista Altaldnos Iskola
digitdlis oktatds gyakorlatdrol szdlé adatkezelési tdjékoztatét elolvastam, az abban foglaltakat tudomdsul

vettem, betartdsdt magamra nézve kotelezének tartom.

Datum



